Mysłowice, dn. 01.03.2010r.

OGŁOSZENIE O PRACĘ

Nr ref. 1/03/2010/8.2-POIG
Jesteśmy dynamicznie rozwijającym się Stowarzyszenie z siedzibą w Mysłowicach. W związku z realizacją projektu „Wdrożenie wielomodułowego systemu klasy BPM do obsługi procesów biznesowych szansą dynamicznego rozwoju Firmy” współfinansowanego ze środków UE realizowanego w ramach działania 8.2 „Wspieranie wdrażania elektronicznego biznesu typu B2B” Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, poszukujemy kandydata/ki na stanowisko: Konsultant
Główne Obowiązki:

1. Dbanie o prawidłowe wdrożenie wielomodułowego systemu klasy BPM oraz rozwijanie współpracy z klientami Stowarzyszenia

2. Obsługa klientów korzystających z usług Stowarzyszenia w ramach w/w projektu

3. Nawiązywanie i utrzymywanie kontaktów z klientami na usługi oferowane przez Stowarzyszenie w ramach w/w projektu. 

4. Przygotowanie, konsultacja umów, bądź aneksów.

5. Aktualizacja baz danych klientów na portalu oraz w systemie wdrażanym w ramach w/w projektu.

6. Przygotowanie miesięcznych raportów ze stanu postępu realizacji założeń marketingowych w w/w projekcie

7. Przygotowanie wszelkich danych potrzebnych Koordynatorowi Projektu do przygotowania wniosków o rozliczenie i dofinansowanie w/w projektu.

8. Przekazanie informacji dotyczących podejmowania strategicznych decyzji bezpośrednio do Koordynatora projektu.

9. Archiwizacja dokumentów dotyczących realizacji projektu.

Wymagania:

a) Wykształcenie wyższe,

b) Minimum 2-letnie doświadczenie w pracy przy realizacji projektów współfinansowanych ze środków UE,

c) Odporność  na stres,

d) Elastyczności, kreatywności, świeżości, entuzjazmu

e) Konsekwencja w dążeniu do celu,

f) Umiejętność organizacji własnego czasu pracy,

g) Umiejętność skutecznego komunikowania się werbalnego i pisemnego,

h) Kreatywność w myśleniu i działaniu,

i) Zdolność analitycznego myślenia,

j) Biegła znajomość obsługi komputera,

k) Prawo jazdy kat. B.

Mile widziane:

a) Doświadczenie na podobnym stanowisku,

b) Doświadczenie w realizacji projektów w ramach Priorytetu VIII POIG.

Oferujemy:

a) Atrakcyjne warunki zatrudnienia (umowa zlecenia od 01.04.2010r. do 31.03.2011r., max. wynagrodzenie 4.500,00zł brutto / m-c).

b) Interesującą i samodzielną pracę.

c) Pracę w młodym i dynamicznym zespole w miłej i przyjaznej atmosferze.

d) Narzędzia niezbędne do wykonywanych zadań.

Na oferty zawierające CV i wypełniona ofertę czekamy do dnia 10.03.2010r. pod adresem:
STOWARZYSZENIE RODZICÓW NA RZECZ POMOCY SZKOŁOM „PRZYJAZNA SZKOŁA”

UL. CHOPINA 2C

41-400 MYSŁOWICE

Z dopiskiem: oferta – działanie 8.2

Wybór najkorzystniejszej oferty nastąpi na podstawie kryterium:

Cena – 50%

Doświadczenie – 50%
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